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第一章 总 则
第一条 为进一步规范统计执法管理行为，维护当事人和统计执法管理人员的合法权益，确保音像记录设备在统计执法管理工作中的使用效能，结合统计执法管理工作实际，制定本办法。
第二条 本办法所称音像记录设备，是指具有录音、录像、照相等功能，用于记录统计执法检查、办案过程的执法记录仪等设备。
本办法所称当事人，是指统计执法管理相对人、举报人、证人等与统计执法管理事项有关的人员。
本办法所称统计执法工作人员是指依照法定职权和程序，对统计执法管理相对人实施管理行为的统计机关工作人员。
第三条 县统计局根据工作需要，为执法工作配备执法记录仪，具体配备对象为法制股等。
第四条 县统计局负责组织统计执法人员就执法记录仪的使用及管理进行培训。
第五条 执法记录仪为统计执法工作专用，严禁私自使用和外借。
第二章 使用
第六条 执法记录仪必须经执法人员所在部门主要负责人批准方可配备使用。
第七条 执法记录仪使用实行“谁使用、谁保管、谁负责”的原则，使用人员应当严格按照《使用说明书》和本办法操作执法记录仪。
第八条 使用人员应当做好执法记录仪使用前的检查工作，确保执法记录仪无故障，电池电量充足，内存卡有足够的存储空间，并按照当前日期、时间调整好设备时间，保证执法记录仪的正常使用。
第九条 执法记录仪应当佩戴在行政执法人员左肩部或者左胸部等有利于取得最佳声像效果的位置。
执法人员在现场执法取证时，可以手持执法记录仪进行记录。
第十条 行政执法人员在执法管理过程中询问当事人时，应当事先告知对方使用执法记录仪记录。告知的规范用语是：为保护您的合法权益，监督我们的执法行为，本次执法全程录音录像。
第十一条 日常监督检查、巡查、许可现场审核、违法案件的现场检查、调查询问、陈述申辩、听证、送达执法文书、采取强制措施等涉及管理相对人参加的行政执法过程，均应使用执法记录仪全程进行同步录音录像，客观、真实地记录监督执法工作情况及相关证据。
记录过程应当从进入或接近被检查人生产经营场所前开始，至告知该类事项完毕后结束。记录记录内容应当包括确认执法管理行为的地点、时间、执法事项、执法人员、告知事项、实地核查过程、参与人员、约谈过程等。
第十二条  执法人员到达被监督单位，应当在该单位门口或显著标志前开启执法记录仪，录制执法人员在现场情况，如标牌、门脸等。没有明显标志的应当记录周围标志性建筑或门牌号，并同步录音：“今天是×年×月×日，执法人员×××、×××…到××单位进行监督检查。拟定的检查内容有1…2…3…”。
第十三条 执法管理人员连续进行多个执法管理环节的，可以使用执法记录仪连续记录；在不同地点、时间，进行同一执法环节的，可以使用执法记录仪断续记录。
第十四条 执法人员在本办法第十二条规定以外的的执法管理过程中，认为有必要使用执法记录仪的，可以使用执法记录仪。
第十五条 执法记录仪开始记录后，除本办法第十四条规定事项外，不得断续记录，不得任意选择取舍或事后补录，不得插入其他画面，不得进行任意删改和编辑。
第三章 管理
第十六条 县局法制股建立执法记录管理台帐，为执法记录信息资料应用提供支撑，实现执法记录信息资料的统计、汇总、考核和查询。县授权人员可以调取授权范围内的信息资料。
县统计局设置执法记录专用设备。基于集中管理、规范归类、严格保密的原则，按照执法管理活动类别、执法管理环节、执法管理人员与执法管理时间对应的模式对执法记录信息资料存储。
第十七条 法制股指定专人负责执法记录仪的日常维护，要求按照规定做好执法记录仪的保管和养护，避免因使用不当造成执法记录仪的损坏，并确保执法记录仪电量充足，正常使用，对电量不足的及时充电。
第十八条 执法记录仪因故障或损坏不能使用的，法制股应当及时联系主管部门安排维修。
第十九条 执法记录仪由指定的执法人员专用，执法记录导出时必须由法制股管理人员监督。
第二十条 执法管理人员应当在执法管理活动结束后24小时内将执法记录导入法规上管理平台上；导入执法记录后24小时内，在执法记录录入对应执法记录的文字信息，具体包括：执法对象、执法事项、执法人员等。
第二十一条 执法记录未经批准，不得查阅；县局法制股管理人员可以查询和调阅全县执法记录的信息资料；其他人员因工作需要查阅执法记录的，须提交书面申请，注明申请事由、事项、时间、申请人，经局长批准，方可查阅。
第二十二条 查阅执法记录的，严禁私自摄录。
第二十三条 执法记录保存期限不少于二年。
第二十四条 有下列情形之一，经县局局长批准，应当采取刻录光盘、使用移动储存介质等方式，由市局法制股长期保存执法记录：
（一）当事人对执法管理人员现场执法、办案有异议或者上访的；
（二）当事人逃避、拒绝、阻碍执法管理人员依法执行公务，或者谩骂、侮辱、殴打执法管理人员的；
（三）涉及复议、诉讼的案件；
（四）其他需要长期保存的重要情况。
第四章 监督
第二十五条 县局定期对执法人员佩戴、使用执法记录仪情况进行抽查。
第二十六条 县局定期对下列现场执法记录工作实施监督检查。
（一）是否按照规定对执法管理活动进行记录；
（二）执法管理用语、行为是否规范；
（三）是否严格按照规定进行执法记录的导出、移交、管理、使用；
（四）执法记录仪的保管、维护情况。
第二十七条 执法人员使用执法记录仪时，严禁下列行为： 
（一）在应当佩戴执法记录仪进行执法管理活动时不佩戴、不使用执法记录仪，或者不按规定进行记录；
（二）删减、修改执法记录仪记录的原始声像资料； 
（三）私自复制、保存或者传播、泄露执法记录；
（四）利用执法记录仪记录与统计执法管理无关的活动； 
（五）故意毁坏执法记录仪或者存储设备；
（六）外借或拆卸执法记录仪；
（七）其他违反本办法的行为。
第二十八条 本办法自公布之日起执行。


