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补发婚姻登记证办事指南

一、补发婚姻登记证办理条件
1、原办理该婚姻登记的机关或者一方常住户口所在地的婚姻登记机关；
2、当事人依法登记结婚或离婚，现今仍维持该婚姻关系；
3、当事人亲自到婚姻登记处提出申请，填写《申请补领婚姻登记证声明书》《婚姻登记个人信用风险告知书》。当事人因故不能到婚姻登记处申请补领婚姻登记证的，有档案可查且档案信息与身份信息一致的，可以委托他人办理。委托办理应当提交当事人的户口簿、身份证和经公证机关公正的授权委托书。委托书应当写明当事人姓名、身份证件号码、办理婚姻登记的时间及承办机关、目前的婚姻状况、委托事由、受委托人的姓名和身份证号码。受委托人应当同时提交本人的身份证件。
4、补发婚姻登记证当事人提供的证件原件，必须合法、完整、真实、可靠。
二、补发婚姻登记申报材料
1、双方有效的居民身份证和户口簿，因故不能提交身份证的可以出具有效的临时身份证（查验原件，收取复印件各1份，办理现场有提供无偿复印服务）；
注：居民身份证与户口簿上的姓名、性别、出生日期、公民身份证号码应当一致。
2、当事人加盖档案保管部门印章的原始婚姻档案复印件；
3、《申请补领婚姻登记证声明书》《婚姻登记个人信用风险告知书》一人各一份（均在婚姻登记大厅领取，须由本人到登记现场签字并按指纹）；
4、3张2寸双方近期半身免冠合影照片。
[bookmark: _GoBack]三、补发婚姻登记办理程序
1、初审
（1）审查证件、证明材料是否齐全、有效；
（2）询问相关情况。
2、受理：双方当事人填写《申请补领婚姻登记声明书》《婚姻登记个人信用风险告知书》。
3、审查
（1）对《申请补领婚姻登记声明书》《婚姻登记个人信用风险告知书》等有关材料进行审查；
（2）当事人在婚姻登记员面前亲自签名并按指纹。
4、发证
（1）符合补领条件的，当场予以补发婚姻登记证；
（2）不符合补领条件的，不予补发并当场向当事人说明理由。
注：当事人办理过结婚登记，申请补领时的婚姻状况因离婚或丧偶发生改变的，不予补发结婚证;当事人办理过离婚登记的，申请补领时的婚姻状况因复婚发生改变的，不予补发离婚证；当事人现有身份信息与结婚证（原始婚姻档案）上的信息不符时，不予补发婚姻登记证，并告知当事人需要提供的证明材料（公安部门、村（居）委、工作单位、近亲属）。
四、收费依据和标准
不收费
五、法定依据
《中华人民共和国民法典》
六、办理地址和工作时间
1、地址：陵川县行政审批局三楼东
2、工作时间：9:00——17:00
3、电话咨询：0356-6209710
七、监督投诉电话
0356-6209700

