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1
	


行政检查
	1.对社会保险基金实施监督检查时，对可能被转移、隐匿或者灭失的资料进行封存的检查；
2.对全县公立医疗机构高值医用耗材集中采购行为合规性的监督检查；
3.对全县公立医疗机构药品集中采购行为合规性的监督检查；
4.其他监督检查行为
	

现场检 查
	

检查现场
	

适时
	















基金监管处、规划财务和法规处等
	行政执法人员
	


进入检查场所
	


记录检查全过程；记录检查环境、设施等详细情况。
	


离开检查现场
	


场景类、
入户类
	




文字记录和音像记录可同时使用，也可分别使用。行政执法全过程记录以文字记录为基本形式，对文字记录能够全面有效记录行政执法行为的，可不进行音像记录。

	


2
	











行政处罚
	









对社会保险服务机构、社会保险经办机构骗取医疗保险基金支出的处罚，对缴费单位、个人骗取社会保险待遇等行政处罚情形
	
调查取 证
	

取证现场
	

适时
	
	
行政执法人员
	
进入取证现场
	二名以上行政执法人员出示执法证件，取证的时间、违法场所，记录陪同人员、发现的违法证据事实，制作《现场笔录》，当事人签字确认。
	
离开取证现场
	
场景类、
入户类
	

	
3
	
	
	调查询 问
	询问现场
	适时
	
	行政执法人员
	开始时间
	记录询问笔录全过程；记录被询问人具体陈诉内容。
	
结束询问
	
约谈类
	

	
4
	
	
	陈诉申 辩
	陈诉申辩现场
	适时
	
	行政执法人员
	陈诉申辩开始时间
	[bookmark: _GoBack]二名以上行政执法人员出示执法证件，接收或记录当事人陈诉申辩材料。
	陈诉申辩结束时间
	
约谈类
	

	


 5
	
	
	


听 证
	


听证场所
	


适时
	
	行政执法人员
	

进入听证现场
	支持人告知当事人或代理人相关权利和义务，案件承办人员提出当事人违法的事实、证据和行政处罚建议，当事人进行申辩和质证，制作听证笔录；笔录应当交当事人或代理人审核无误后签字或者盖章。
	


离开听证场所
	


约谈类
	

	
6
	
	
	文书送 达
	
送达现场
	
适时
	
	行政执法人员
	
送达开始
	二名以上行政执法人员送达时间、地点，当事人接收送达文书，签字确认的过程
	
送达结束
	
确认类
	

	
7
	
	
	催 告
	
送达现场
	
适时
	
	行政执法人员
	进入送达场所时间
	执法人员送达催告书的时间、地点，当事人接受催告书的完整过程
	离开送达场所时间
	
确认类
	

	
8
	
行政强制
	
对用人单位欠缴社会保险费等行政强制情形
	查询、划拨全过程
	
查询、划拨场所
	
适时
	
	行政执法人员
	进入查询划拨场所
	
记录查询、划拨全过程；记录缴费单位存款账户的详细情况及划拨过程。
	离开查封、划拨场所
	
场景类
	




