	附件4

	行政执法音像记录事项清单

	序号
	执法

类别
	执法

事项
	记录

事项
	记录

场合
	执法

时限
	执法

部门
	记录人
	开始记录时间
	记录过程
	结束记录时间
	执法记录类别
	备注

	1
	行政许可
	城市商品房预售许可
	城市商品房预售许可
	现场勘查
	2
	建设

工程股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	2
	行政许可
	建设项目选址意见书核发
	建设项目选址意见书核发
	现场勘查
	4
	建设

工程股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	3
	行政许可
	取水许可
	取水许可
	现场勘查
	20
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	4
	行政许可
	水利基建项目初步设计文件审批
	水利基建项目初步设计文件审批
	现场勘查
	10
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	5
	行政许可
	农村集体经济组织修建水库审批
	农村集体经济组织修建水库审批
	现场勘查
	7
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	6
	行政许可
	水工程建设规划同意书审查


	水工程建设规划同意书审查


	现场勘查
	10
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	7
	行政许可
	河道管理范围内建设项目工程建设方案审批
	河道管理范围内建设项目工程建设方案审批
	现场勘查
	10
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	8
	行政许可
	非防洪建设项目洪水影响评价报告审批
	非防洪建设项目洪水影响评价报告审批
	现场勘查
	10
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	9
	行政许可
	泉域水环境影响评价报告审批
	泉域水环境影响评价报告审批
	现场勘查
	10
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	10
	行政许可
	占用农业灌溉水源、灌排工程设施审批
	占用农业灌溉水源、灌排工程设施审批
	现场勘查
	10
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	11
	行政许可
	蓄滞洪区避洪设施建设审批
	蓄滞洪区避洪设施建设审批
	现场勘查
	10
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	12
	行政许可
	生产建设项目水土保持方案审批
	生产建设项目水土保持方案审批
	现场勘查
	10
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	13
	行政许可
	河道管理

范围内有关活动（不含河道采砂）审批
	河道管理

范围内有关活动（不含河道采砂）审批
	现场勘查
	10
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	14
	行政许可
	河道采砂许可
	河道采砂许可
	现场勘查
	10
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	15
	行政许可
	运输、携带国家重点保护野生动物或者其产品出县境审批
	运输、携带国家重点保护野生动物或者其产品出县境审批
	现场勘查
	10
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	16
	行政许可
	渔业捕捞许可审批
	渔业捕捞许可审批
	现场勘查
	10
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	17
	行政许可
	民间规模性水生生物增殖放流活动审批
	民间规模性水生生物增殖放流活动审批
	现场勘查
	7
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	18
	行政许可
	水域滩涂养殖证的

审核
	水域滩涂养殖证的

审核
	现场勘查
	3
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	19
	行政许可
	水产苗种生产审批
	水产苗种生产审批
	现场勘查
	5
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	20
	行政许可
	水产苗种产地检验
	水产苗种产地检验
	现场勘查
	7
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	21
	行政许可
	临时占用林地审批
	临时占用林地审批
	现场勘查
	7
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	22
	行政许可
	森林经营单位修筑直接为林业生产服务工程设施占用林地审批
	森林经营单位修筑直接为林业生产服务工程设施占用林地审批
	现场勘查
	7
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	23
	行政许可
	林木采伐许可证核发
	林木采伐许可证核发
	现场勘查
	5
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	24
	行政许可
	非重点保护陆生野生动物人工繁育许可证核发
	非重点保护陆生野生动物人工繁育许可证核发
	现场勘查
	3
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	25
	行政许可
	出售、购买、利用非重点保护陆生野生动物及其制品审批
	出售、购买、利用非重点保护陆生野生动物及其制品审批
	现场勘查
	10
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	26
	行政许可
	林木种子生产经营许可证核发
	林木种子生产经营许可证核发
	现场勘查
	7
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	27
	行政许可
	捕猎非重点保护陆生野生动物狩猎证核发
	捕猎非重点保护陆生野生动物狩猎证核发
	现场勘查
	7
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	28
	行政许可
	县级森林公园设立、更名、分立、合并或者变更地界范围与隶属关系审核
	县级森林公园设立、更名、分立、合并或者变更地界范围与隶属关系审核
	现场勘查
	10
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	29
	行政许可
	利用集体所有的防护林、特种用途林开展旅游项目审批
	利用集体所有的防护林、特种用途林开展旅游项目审批
	现场勘查
	10
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	30
	行政许可
	森林高火险期内进入森林高火险区域审批
	森林高火险期内进入森林高火险区域审批
	现场勘查
	7
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	31
	行政许可
	林区野外用火许可
	林区野外用火许可
	现场勘查
	10
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	32
	行政许可
	建设项目环境影响评价审批（省市县）
	建设项目环境影响评价审批（省市县）
	现场勘查
	15
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	33
	行政许可
	水利工程建设项目验收
	水利工程建设项目验收
	现场勘查
	10
	生态事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	34
	行政许可
	社会团体成立、变更、注销登记
	社会团体成立、变更、注销登记
	现场勘查
	10（成立）

5（变更）

10（注销）
	社会事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	35
	行政许可
	民办非企业单位成立、变更、注销登记
	民办非企业单位成立、变更、注销登记
	现场勘查
	10（成立）

5（变更）

10（注销）
	社会事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	36
	行政许可
	建设殡仪馆、火葬场、殡仪服务站、骨灰堂、经营性公墓、农村公益性墓地审批
	建设殡仪馆、火葬场、殡仪服务站、骨灰堂、经营性公墓、农村公益性墓地审批
	现场勘查
	10
	社会事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	37
	行政许可
	实施中等及中等以下学历教育、学前教育、自学考试助学及其他文化教育的学校设立、变更和终止审批
	实施中等及中等以下学历教育、学前教育、自学考试助学及其他文化教育的学校设立、变更和终止审批
	现场勘查
	20
	社会事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	38
	行政许可
	举办初等职业学校审核
	举办初等职业学校审核
	现场勘查
	10
	社会事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	39
	行政许可
	对民办学校以捐赠者姓名或者名称作为校名的批准
	对民办学校以捐赠者姓名或者名称作为校名的批准
	现场勘查
	7
	社会事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	40
	行政许可
	义务教育阶段学校和学前教育机构设立、变更、终止审批
	义务教育阶段学校和学前教育机构设立、变更、终止审批
	现场勘查
	45
	社会事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	41
	行政许可
	中介机构从事代理记账业务审批
	中介机构从事代理记账业务审批
	现场勘查
	5
	社会事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	42
	行政许可
	企业实行不定时工作制和综合计算工时工作制审批
	企业实行不定时工作制和综合计算工时工作制审批
	现场勘查
	1
	社会事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	43
	行政许可
	劳务派遣经营许可
	劳务派遣经营许可
	现场勘查
	7
	社会事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	44
	行政许可
	人力资源服务许可
	人力资源服务许可
	现场勘查
	7
	社会事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	45
	行政许可
	民办职业培训学校设立、分立、合并、变更及终止审批
	民办职业培训学校设立、分立、合并、变更及终止审批
	现场勘查
	10
	社会事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	46
	行政许可
	食品经营许可
	食品经营许可
	现场勘查
	8
	市场服务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	47
	行政许可
	食品生产加工小作坊登记
	食品生产加工小作坊登记
	现场勘查
	8
	社会事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	48
	行政许可
	母婴保健技术服务机构执业许可
	母婴保健技术服务机构执业许可
	现场勘查
	10
	民生事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	49
	行政许可
	医疗机构执业登记
	医疗机构执业登记
	现场勘查
	15
	民生事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	50
	行政许可
	医疗机构放射性职业病危害建设项目预评价报告审核
	医疗机构放射性职业病危害建设项目预评价报告审核
	现场勘查
	10
	民生事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	51
	行政许可
	放射诊疗技术和医用辐射机构许可
	放射诊疗技术和医用辐射机构许可
	现场勘查
	10
	民生事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	52
	行政许可
	专业技术性强、危险性大以及社会影响大的体育项目经营许可
	专业技术性强、危险性大以及社会影响大的体育项目经营许可
	现场勘查
	15
	民生事务股
	核查人员
	到达核查现场
	1.执法活动开始和结束时间；

2.执法现场环境；

3.当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举止；

4.重要场所、设施、设备和财物及其主要特征等；

5.执法人员现场制作、送达法律文书等；

6.其他应当记录的重要内容。
	离开核查现场
	场景类
	一般情况下采用照相方式，如遇突发情况需进行录音或摄像

	  填表说明：1.执法类别：行政许可、行政处罚、行政强制、行政征收征用、行政检查等；

            2.执法事项与行政执法事项清单保持一致；

            3.记录类别：场景类、确认类、入户类、约谈类等。
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