陵川县林业局行政执法全过程记录制度

       

第一条  为规范林业局行政执法全过程记录行为，推进行政执法透明、规范、合法、公正，按照《陵川县全面推行行政执法公示制度执法全过程记录制度重大执法决定法制审核制度的实施方案》以及有关法律法规，结合林业局行政执法工作实际，制定本制度。

第二条  林业局及其所属科室实施的林业行政许可、行政处罚、行政强制、行政检查等行政执法行为过程信息全程记载，适用本实施办法。

第三条  本制度所称全过程记录，是指通过文字、音像等记录形式，对行政执法的启动、调查取证、审核决定、送达执行等全部过程进行记录，并全面系统归档保存，做到执法全过程留痕和可回溯管理的活动。

文字记录是以纸质文件或电子文件形式对行政执法活动进行全过程记录的方式。

音像记录是通过照相机、录音机、摄像机、执法记录仪、视频监控等记录设备，实时对行政执法过程进行记录的方式。

第四条  林业局行政执法全过程记录应坚持合法、客观、公正的原则，根据执法行为的性质、种类、现场、阶段不同，采取有效的方式和手段实施记录。

第五条  规范文字记录。国家和省对行政执法文书有统一格式标准的，严格按照标准记录。没有统一格式标准的，由承担行政执法职能的科室商局法制科提出执法文书格式意见，报局领导批准后实施。

第六条  承担行政执法职能的科室（单位）应当按照市林业局关于行政执法音像记录的有关规定，认真做好行政执法音像记录，并做好音像记录与文字记录的衔接以及音像记录的设备配备、规范使用、记录要素、存储应用、监督管理等工作。

第七条  承担行政执法职能的科室（单位）应当参照有关行政执法行为用语指引，规范文明开展音像记录。

第八条  音像记录制作完成后，应当按照“谁执法谁送存”的原则，在24小时内按要求将信息储存到林业局行政执法音像记录专用存储设备。连续工作、异地工作或者在边远、交通不便地区执法，确实不能及时移交记录信息的，应当在条件具备时，24小时内移交存储。

第九条  自行政执法行为终结之日起30日内，行政执法人员应当按照“谁执法谁负责”的原则，将行政执法过程中形成的文字和音像记录资料，形成相应案卷，按照档案管理有关规定归档、保存和使用。

执法案卷中有关信息的公开，适用政府信息公开和林业行政执法信息公示有关规定。

第十条  涉及国家秘密、商业秘密和个人隐私的执法记录信息，应严格按照保密工作的有关规定和权限进行管理。

第十一条  局法制科每年组织一次局本级行政执法案卷评查，发现薄弱环节，改进行政执法工作。

因案卷评查、执法监督、评议考核、舆情应对、行政决策和健全社会信用体系等工作需要，有关科室经批准可实时调阅执法案卷。

第十二条  行政执法人员有下列情形之一的，责令改正，对责任人员进行批评或者通报批评；情节严重触犯有关法律法规的，按照有关法律法规规定处理。

（一）未履行或者未按要求履行行政执法全过程记录义务的；

（二）未按规定存储或者保管音像记录信息的；

（三）其他违反行政执法全过程记录有关规定的行为。

