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行政执法全过程记录办法
一、关于记录的内容。分为文字记录和音像记录。明确了行政执法文字记录应当按照行政执法规范用语和执法文书制作标准，全面记录行政执法的启动、调查取证、审核决定、送达执行、归档保存管理等内容。明确了行政执法机关应当对查封扣押财产、强制拆除等直接涉及人身自由、生命健康、重大财产权益的现场执法活动和执法办案场所，实行全程音像记录。对现场执法、调查取证、举行听证、留置送达和公告送达等容易引发争议的行政执法过程，根据具体情况明确记录内容。
二、关于音像记录的重点。明确了行政执法活动开始和结束的时间；执法现场环境；行政相对人、证人、第三人等现场有关人员；涉案场所、设施、设备和财物等；对有关人员、财物采取措施的情况；执法人员现场制作、送达相关文书等情况为音像记录重点。
   三、.关于音像记录的程序。开始前，行政执法人员检查设备性能、电量和存储空间等情况。开始后，先语音说明时间、地点、执法人员、执法事由、执法对象以及需要记录的执法环节等情况，告知当事人及现场其他人员正在进行音像记录，然后进行不间断记录。记录应当自到达执法现场开展执法活动时开始，至执法活动结束。过程中，因突发情况中止记录的，不停止行政执法行为，重新开始记录时应当对中止原因进行语音说明；确实无法继续记录的，事后书面说明情况。
四、关于记录的管理。行政执法机关应当根据有关规定，建立健全音像记录、执法案卷管理制度，确保行政执法过程留痕和可回溯管理。行政执法机关应当对执法全过程记录信息进行实时调阅，及时发现薄弱环节，加强和改进执法工作。
  五、关于相关责任。行政执法机关及其工作人员未按照本办法进行执法全过程记录的，要承担相应责任；当事人及其他现场人员以暴力、威胁等方法妨碍、阻挠执法主体及其执法人员进行文字、音像记录的，要承担相应责任。
