	附件4    
行政执法音像记录事项清单

	序号
	执法
类别
	执法
事项
	记录
事项
	记录
场合
	执法
时限
	执法
部门
	记录人
	开始记录时间
	记录过程
	结束记录时间
	执法记录类别
	备注

	1
	行政

检查
	现场

检查
	实施现场检查
	执法

现场
	适时
	农业农村局执法队
	执法人员
	进入企业前
	对生产经营单位的生产经营场所进行检查的过程
	检查结束后
	执法记录仪及便携取证设备
	

	2
	行政

处罚
	调查

取证
	询问有关人员
	询问

地点
	适时
	农业农村局执法队
	执法人员
	立案开始
	记录执法人员为查明案情，依法向案件当事人、见证人等有关知情人员告知有关权利、进行调查询问、取证等签字确认的过程
	询问结束后
	执法记录仪及便携取证设备
	

	3
	行政

处罚
	行政处罚听证
	听证会全过程
	听证

场所
	适时
	农业农村局法规科
	法制人员
	听证开始前
	记录听证主持人宣布听证开始到宣布听证结束的过程
	听证结束后
	视频监控及录音录像设备
	

	4
	行政

强制
	采取强

制措施
	查封、扣押过程
	查封、扣押现场
	适时
	农业农村局执法队
	执法人员
	采取行政强制措施前
	记录现场查封、扣押的和当事人是否配合等相关内容的过程。
	现场查封扣押结束后
	执法记录仪及便携取证设备
	

	  填表说明：1.执法类别：行政许可、行政处罚、行政强制、行政征收征用、行政检查等；
            2.执法事项与行政执法事项清单保持一致；
            3.记录类别：场景类、确认类、入户类、约谈类等。


